
1 03/12/2013 P-stage 

Coté étudiant 

Rappel de la procédure 

Saisie de la convention (15 jours avant le stage) 

Remplir la fiche de liaison avec l’entreprise (disponible en ligne) ; 

Connexion depuis E-Campus avec ses codes d’identification – onglet P-Stage 

Saisie des informations dans P-Stage 

Vérification des aspects réglementaires des conventions  

Impression des conventions et transmission en 3 exemplaires originaux à la 

scolarité 

 

Circuit de signatures 

l’étudiant 

l’enseignant tuteur 

la structure d’accueil 

le directeur de l’UFR 

 

Distribution des originaux 

l’étudiant 

la structure d’accueil 

l’UFR (bureau des stages - saisie des conventions validées et archivage) 

 

 

 



2 

Connexion avec ses identifiants UPEC  



3 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 



4 03/12/2013 P-Stage 

Titre du chapitre 2 

Texte de niveau 1 (titre de la diapositive) 

Texte de niveau 2 (sous-titre) 

Texte de niveau 3 (introduction, texte courant) 

Texte de niveau 4 (items) 

Changement de niveau de texte (toutes versions) 

Les niveaux 1, 2 et 3 n'ayant pas de puce, la touche de tabulation 

ne peut pas être utilisée pour changer le niveau d'un paragraphe. 

Appuyez sur : 

<Alt><Maj> flèche droite pour descendre le texte d'un niveau ;  

ou <Alt><Maj> flèche gauche pour le ramener au niveau 

précédent ; 

ou utilisez les icônes de retrait dans la barre d'outils. 

[Image ou 

graphique] 

Connexion depuis E-Campus 
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Identification de l’étudiant 

03/12/2013 P-Stage 

Différentes étapes de la 

création de la convention 



6 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Pour les statistiques 



7 03/12/2013 P-Stage 

Plusieurs critères 

de recherche 



8 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

L’organisme d’accueil existe déjà , 

il faut juste le sélectionner 

L'organisme n’existe pas, il faut créer la 

fiche entreprise 



9 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Création fiche entreprise 

 Info sur la fiche de liaison ou 

recherche sur infogreffe pour n°Siret et 

code APE 



10 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Récapitulatif de la fiche 

entreprise 

Valider pour continuer 



11 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Suivi de la progression 

de la création de la 

convention 

Le service est créé, il faut juste 

le sélectionner 

Le service n’existe pas, il faut le créer 



12 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Le tuteur existe, il faut le sélectionner 

La fiche tuteur n’existe pas, il faut la créer 



13 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Création fiche tuteur 



14 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Contenu de la convention : 

Descriptif des missions, date de 

stage, temps de travail, 

gratification… 



15 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 



16 

Récapitulatif de la saisie 



17 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Recherche du tuteur 

pédagogique : 

P-Stage est relié à 

l’annuaire de l’UPEC 



18 



19 jj/mm/aaaa Titre de la présentation 

Possibilité de créer une nouvelle fiche pour 

le signataire 



20 

Dans le dernier onglet « récapitulatif » : 

- Il faut vérifier que toutes les informations saisies 

sont justes  

- cliquer sur le bouton Valider 

 

jj/mm/aaaa Titre de la présentation 


