Coté étudiant

Jpec

Rappel de la procédure

Saisie de la convention (15 jours avant le stage)

» Remplir la fiche de liaison avec I’entreprise (disponible en ligne) ;
» Connexion depuis E-Campus avec ses codes d’identification - onglet P-Stage
» Saisie des informations dans P-Stage

Vérification des aspects réglementaires des conventions
» Impression des conventions et transmission en 3 exemplaires originaux a la
scolarité

Circuit de signatures
» ’étudiant

» ’enseignant tuteur

» la structure d’accueil

» |le directeur de 'UFR

Distribution des originaux

» ’étudiant

» la structure d’accueil

» ’UFR (bureau des stages - saisie des conventions validées et archivage)
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Entrez votre identifiant et votre mot de passe puis cliquez sur le bouton "SE CONNECTER"

Identifiant:

[enmie freger | Connexion avec ses identifiants UPEC

hat de pazze:

O Prévensz-moi avant d'accéder & d'autres services.

| 5E COMNECTER | | EFFaCER

Pour des raisons de sécurité, fermez votre navigateur weh aprés avoir accédé auy services protéogés | Méfiez vous de tous les
programmes et pages web quivous demandent de vous authentifier. Les pages web de l'université UPEC vous demandant votre
nam dutilisateur et votre mot de passe ontdes URLs de la forme hitps:iieecu-pec fr. De plus, votre navigateur doit indiguer que vous
accédez 4 Une page securisée.

Université Pariz-Est Créteil Wal de Mame

61 avenue du G&neéral de Faulle
24010 Créteil Cedex France PEC

UNIVERSTE —

— PARIS-EST
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Paris Est

ORIENTATION/INSERTION

Stages-Empl

Quels Metiers Pour Moi ?
i | Etat-Civil | £77| Adresses | & | Irf @l IRl el examens [ || Notes et résultats

Ce canal a pour but de vous permettre de consulter votre dossier Etudiant. En accédant & votre dossier, vous trouverez les informations
suivantes :

® Etat-civil : Nom, prénoms, date de naissance, numéro de dossier, baccalauréat...
® Adresses : Adresse annuelle, Adresse fixe
® Inscriptions : La liste de toutes vos inscriptions a I'Université. ..
® Calendrier des examens : Dates, Salles, Durées...
® Notes et résultats : Tous vos résultats aux diplémes, années intermédiaires, éléments pédagogiques et épreuves.
Remarque : Les résultats sont visibles dés leur publication par les Scolarités.
Y Choix de filiere sante

|

PEC Choix des filieres

Connaitance  Action

Quittera

Contacta

Nous n'avons pu vous connecter & |'outil des filidres santé pour les raisons invoquées ci-dessous.
Veuillez vous adresser & votre service de scolarité pour tout renseignement.

Le choix des filiéres ne peut vous é&tre proposé. Veuillez contacter votre service de scolarité.
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Accueil Besoin d'aide ?

Etudiant Etab. d’Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

-
,
Consignes concernant la création dune convention de stage CO n n e X I O n d e p U i S E_Ca m p U S

Awant de renseigner la convention de stage,il faut vous munir des infarmations suivantes :
O Survous:

O Votre numeéro d'étudiant (INE)

O Vaotre affiliation a la Secunte Sociale (ayant droit dassuré social = avec vos parents)

© Sur l'entreprise ou l'organisme d'accueil

QO Lafiche de liaison (télechargeahle sur le site de IUPEC)regroupant les informations nécessaires sur vatre entreprise ou votre organisme daccueil

O Surle tuteur prafessionnel

O Sonnom
O Safonction
O Son service de rattachement

O Un moyen de le joindre (tél., courriel, ..}
Ces informations apparaissent également sur la fiche de liaison.

O Sur le stage

O Le domaine d'activites

Q Les dates précises

Une fois votre convention creee, votre compasante 1a validera et vous donnera le feu vert pour limprimer.

Suivant >
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Identification de 'étudiant

“ Stages-Emplois - Mozilla Firef

Fichier Edition Affichage  Historique Marque-pages Outils 2

tages-Emplois IT]
€ 2 |ﬂ https: /fpstage. u-pec.fr fesup-pstage stylesheets /stagecresr Convention. faces C'|' Google )'3‘\ L 3
Windows Media

(2] Les plus visités [ Personnaliser les liens Windows Conjugaison de tous le...

Accueil Besoin d'aide ?

Gerer les centres de gesﬁon Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Creation d'une convention

Gérer les conventions de

Stage Creation d'une convention - Etape 1 - Recherche étudiant

Gerer les etablissements
daccueil

Veuillez entrer le numéro de I'etudiant ou nom, prénom de 'étudiant recherché

Gerer les offres e G
Numéro étudiant

% Une de ces deux informations doit &tre renseignée.(numeéro étudiant ou nom prenom)
Nom

Différentes étapes de la  rrenom
création de la convention

< Précédent Rechercher >

‘s demarrer z Courrier entra... J s-Emplai... ¥ IR A

"
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Accueil Besoin d'aide ?

Gérer les centres de gestion Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Création Convention - Etape 1 - le stage est en rapport avec une offre de stage ou d’emploi

Zérer les conventions de Stage

i5erer les atablissements d'accueil
le stage est-il en rapport avec une offre de stage ou d’emploi diffusée par l'université ?

Gerer les offres

@ “ous avez la possibilité de chercher votre offre par numéro ou intitulé

Qui Non L.
Pour les statistiques

< Précédent



2 Stages-Emplois - Mozilla Firefox
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Accueil Besoin d'aide 7

Gerer |es centres de gestion Etudiant Etab. d', i Service daccueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Creation d'une convention
Gerer les conventions de Stage

Création d'une convention - Ftape 2 - Recherche de I'stablissement

Gérer les &tablissements d'accueil
“euillez choisir votre établissement

Recherche par nom de I'entreprise ou de I'organisme d’accueil : Indiquez la Raison sociale de I'établissement recherché (au moins un champ doit &tre

Gérer les offres / rempli)
%

Département {optionnel)

P|LISIeurS CrltereS Rechercher
de recherche Choississez votre recherche :
\ Par Numéro Siret Par nom de I'entreprise ou de I'organisme d"accueil Par Activité Par Tél./Fax Par Adresse
Par Service

< Précédent

Accueil Besoin d'aide 7
Esup-PStage w2 0.3 - Copyright () 2011 - Université de Rennes 1
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils 2
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Accuell Besoin d'aide ?

Gérer les centres de gastion Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatit

Zérer les conventions de Stage

on d'une convention - Etape 2 - Recherche de I'établissement

Gérer les établissements d'accueil _ o o
Yeuillez choisir votre établissement

Recherche par nom de I'entreprise ou de I'organisme d accueil : Indiquez la Raison sociale de I'tablissement recherché (au moing un champ doit &tre
Zérer les offres rermpli)

FITNESE PRICE%

Département (optionnel)
Rechercher

Choississez votre recherche
Par Numéro Siret Par nem de I'entreprise ou de I'erganisme d'accueil Par Activité Par Tél./Fax Par Adresse

Par Service
L établissement n‘existe pas encore ? Pour le créer : @ %
L'organisme n’existe pas, il faut créer la
fiche entreprise

Nom de I'entreprise

Code

ou de I'organisme  Muméro Siret Batiment/Résidence/.l. Voie postal Commune Pays
d'accueil
16 rue PARIS
FITMESS PRICE 4031649700015 louis 7z 12EME [ 1 FRANCE
braille

< Précédent

L’organisme d’accueil existe déja ,
il faut juste le sélectionner

Accusll Besoin d'aide ?
Esup-PStage w2.0.3 - Copyright () 2011 - Université de Rennes 1
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e gestion Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professicnnel Stage Rezp. Pedagogique Signataire Recapitul atif
rition
s de Stage
nts d'accueil * Champs obligatoires
Huméro Siret *

> 40391645700015

Mom de I'entreprize ou de I'organisme d'accusil *

FITHESS PRICE (14 chiffres consécuti ns ezpace, Ex 1 23856729 2345)

Groupe [Exemple : France Télécom est e groupe auquel appartient Orange) 1\‘z Obligataire pour 1y France et zes DOM-TOM

Tupe d'établissement *

Effectif * | Entreprise privée b

)

Statut juridique *

SARL v

Code APE * (Sous cette forme 07,102

Activité principale

o Création fiche entreprise
,, < Info sur la fiche de liaison ou
recherche sur infogreffe pour n°Siret et
code APE

Adresse :
Welia® Code postal *
16 rue louis braille TEO1Z
Bt mert/RésidencelzZ . Commune *
FPARIS 1ZEME | W
Libellé Cedex ou Localité de destination Pays
[ 1 [FRANCE v

Adresse mail (Sous cette forme soesse @dorain ) Téléphone *
0143436767

Site Internet (Sous cette forme ko Aaiteimtemet fia”..) Fax

= Précédent Modifier

Accueil Besoin d'aide ?
Esup-PStage w2.0.3 - Copyright () 2011 - Université de Rennes 1
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Accueil Besoin d'aide 7

Gerer les centres de gesti on Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Gérer les conventions de Stage

Gérer les etablissements d'accueil Informations sur I'établissement

Nom de I'entreprise ou de l'organisme d'accueil FITNESS PRICE

Gérer les offres

Type d'établissement Entreprise privee
Récapitulatif de la fiche statut juridique SARL
; — > Effectif 0
entreprlse Numéro Siret 403916849700015
Batiment/Résidence/Z.I.
Voie 16 rue louis braille
Code postal 75012
Commune PARIS 12EME
Pays [ I FRANCE
e
Téléphone 0143436767

Activité principale
entrainement spartif

Madifier
< Précédent Sélectionner et continuer >
Valider pour continuer
Accuel Eesaoin d'aide ?

Esup-PStage v2.0.3 - Copyright () 2011 - Université de Rennes 1
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Accueil Besoin d'aide ?
Zérer les centres de gestion Etudiant Etab. d"Accueil Senvice d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif
Zérer les conventions de Stage

Création d'une convention - Etape 3 - Service d'accueil f lieu de stage

Gérer les établissements d'accueil .
< Précédent

Gérer les offres Suivi de la progression
de la création de la - _
Conventlon Yeuillez choisir votre service

Sélectionnez un service : | FITMNESS PRICE  +
Pourcréerunservice: ) < | @ service n’existe pas, il faut le créer

Service sélectionné :
Nom du service Batiment/Résidence/Z.l. Voie
FITMNESS PRICE

Code postal Commune Pays Actions
16 rue louis braille | 75012 PARIS 12EME | [ I FRANCE E]ge/

/

Le service est créé, il faut juste
le sélectionner

Accueil Besoin d'aide ?

Esup-PStage w2.0.2 - Copyright {c) 2011 - Universite de Rennes 1
£ dém;”'_er € oD ea & Courri
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Accueil Eesoin d'aide ?

Gérer les centres de gestion Etudiant Etab. d*Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Création d'une convention - Etape 4 - Tuteur professionnel

< Précédent

Gérer les conventions de Stage

Gérer les établissements d'accueil

Gérer les offres

“euillez choisir votre tuteur professionnel

pour crserun contact: < La fiche tuteur n’existe pas, il faut la créer

Fonction Téléphone / Fax / Mail Actions

OBA0461145
Mr | LEVAND . coach ot v

Le tuteur existe, il faut le sélectionner

Accueil Besoin d'aide ?
Esup-PStage v2.0.3 - Copyright (c) 2011 - Université de Rennes 1
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Accueil Besoin d'aide ?

Sérer les centres de gestion Etudiant Etab. d"Accueil Service daccueil Tuteur Professionnel Stage Resp. P i i ire R i i

Création d'une convention - Ftape 4 - Tuteur professionnel

< Précédent

Gérer les offres Ajout d'un contact

* Ghamps obligatoires

Gérer les conventions de Stage

Gerer les établissements d'accueil

Création fiche tuteur
% Civilité * ’—v £~ Une de ces trois informations doit étre saisie.

Nom * Téléphone
Prénom * Fax
Fonction Adresse mail
Créer Annuler
Accueil Besoin d'aide ?

Esup-PStage w2 0.3 - Copyright (¢} 2011 - Université de Rennes 1
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ACCLEl Besoin d'aide 7
5 e gestion Etudiant Etab. d"Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Création d"une convention
ions de Stage

Creation d'une convention - I'Etape 5 - Contenu du stage

Veuillez saisir le contenu du stage

Type de stage * Ohligatoire  »

ments d'accueil

offres
Domaines dactivité du stage * | v 3”(;2?0:?2
Contenu de la convention : —
Descriptif des missions, date de Sujet
stage, temps de travail,
gratification...

Fonctions et taches * (apparaitra sur la convention)

Détails

Début du stage le *

B 8

Fin du stage le *

Interruption au cours du stage O oul ® non
Date de début d'interruption du stage

Date de fin d'interruption du stage

Durée effective du stage (Si stage effectué en & pr-
plusieurs périodes)

Nombre de jours de travail hebdomadaires * LR




mplois - Mozilla Firefox

n  Affichage Historigue Marque-pages Outils 2
lois |+|

tps: //pstage U-pec fr/fesup-pstage/stylesheets /stage /creerConventionEtapeSstage faces e ||B- Google

tés I} Personnaliser les liens ©} Windows Media L} Windows [ Conjugaison de tous le...

Nombres d’heures hebdomadaires {nbre heures par

semaine au format 99.99) * 36.00

Pourcentage de quotité travaillée 100

Gratification au cours du stage * hd

Si oui, montant de la gratification en euros {au on ,—v

format 999.99)

Modalité de versement de la gratification hd

Comment le stage a-til été trouvé ? | hd

Confidentialité du sujettheme du stage © oui @ non

Modalité de suivi du
(suivi hebdo, RDV tél)

L. I
giaire par | t

Liste des avantages en nature {restauration,
héberg t, remb t)

!

Nature de travail a fournir suite au stage Rapport de Stage | v
Modalité de validation du stage Soutenance ¥

Si la stagiaire doit étre présent la nuit, le
dimanche, ou un jour férié, préciser :

Langue convention Frangais (Convention nationale, stage en FRANCE) |+

< Précédent Valider
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Accueil Besoin d'aide ?

n Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogigque Signataire Recapitulatif
—
oL Création convention - Etape 5 - Confirmation des informations du stage
| ‘“euillez valider les informations du stage
cuell -

Type de stage Obligataire L ) ) L.
ey Domaines dactivité du stage Achat / Import / Expont Recap|tu |at|f de |a sailsie

Sujet *
— Fonctions et taches *

Détails

Début du stage le 28A1/2013

Fin du stage le 1540152014

Interruption au cours du stage Mon

Durée effective du stage

Nombre de jours de travail hebdomadaires 5}

Temps de travail Temps Plein

Commentaire sur le temps de travail

Nombres d’heures hehdomadaires 35.00

Pourcentage de quotité travaillée 100

Gratification au cours du stage Cui

montant de la gratification en euros -

Modalité de versement de la gratification Chegue

Origine du stage

Confidentialité du sujettheme du stage M

Modalité de suivi du stagiaire par I'établi t

Liste des avantages en nature

Nature de travail a fournir suite au stage Rapport de Stage

Modalité de validation du stage Soutenance

Cas particulier

Annuler Valider

Accueil Besoin d'aide ?
Esup-PStage w2 0.3 - Copyright () 2011 - Université de Rennes 1

UNIVERSITE PARIS-EST CRETEIL



- Mozilla Firefox

Je Historigue Marque-pages Outils 2

L+

Je U-pec.frfesup-pstage/stylesheets /stage /oreer CorventionEtapeSStage faces 7 C‘||' Google

orinaliser les liems (2 Windows Media £ Windows () Conjugaison de tous le..,

stion

Accueil Besoin d'aide ?

Etudiant Etab. d'Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

s

Stage

faccueil

&

Création d'une convention - Etape 6 - Recherche responsable pédagogique

“euillez entrer le nom (et prénom) de I'enseignant recherché et/ou le département d'affectation

—>
Recherche du tuteur

pédagogique :
P_Stage est relié a Département de rattachement v
I’annuaire de ’'UPEC

Nom SALMON

Prénom

< Précédent Rechercher =

Accueil Besoin d'aide ?
Esup-PStage w2 0.3 - Copyright {c) 2011 - Université de Rennes 1
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Accuell

e ||B- Google

Besoin d'aide ?

Gérer les centres de gestion Etudiant Etab. 0" Accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Gérer les conventions de Stage

Cr n d'une convention - Etape 6 - Recherche responsable pédagogique

Gérer les etablissements d'accueil

Informations concernant 'enseignant sélectionné

7 ®,  Nom Prénom Type
zarer les offres

Département Téléphone f Fax / Mail Campus

4 @

sl
[ salman@u-pec.fr
=i

Mr | Salmon | Marc faculty | 7O00ASUFR Sciences de I'Education, Sciences Sociales et STAPS$21031970 -

< Rechercher un autre enseignant Valider

Accueil Besoin d'aide 7
Esup-PStage w2 0.3 - Copyright (c) 2011 - Université de Rennes 1
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Accueil Besoin d'aide ?

Gérer les centres de gestion Etudiant Etab. d"Accueil Senvice d'accueil Tuteur Professionnel Stage Resp. Pedagogique Signataire Recapitulatif

Gerer les conventions de Stage

Etape 7 - Signataire

< Précédent

Gérer les établissements d'accueil

Gérer les offres

Weuillez choisir le signataire

Séléctionner un signataire

Sélectionnez un service : | FITNESS PRICE  + E]

Pour créer un service : ()

Pour créer un contact: ()

Sélectionnez votre contacy : | LEVAND . +

Sélectionner Annuler

Possibilité de créer une nouvelle fiche pour
le signataire

Accueil Besoin d'aide ?
Esup-PStage v2.0.3 - Copyright {c) 2011 - Universite de Rennes 1
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Dans le dernier onglet « récapitulatif » :

- Il faut vérifier que toutes les informations saisies
sont justes

- cliquer sur le bouton Valider
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